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CONCORSO, PER ESAMI, A N. 21 POSTI DI COADIUTORE 

PARLAMENTARE (G.U.R.S. N. 5 DEL 31 MARZO 2023) 
 
 

 
DIARIO DELLA PROVA TECNICA DI DATTILOGRAFIA  

 
LA PROVA TECNICA DI DATTILOGRAFIA SI SVOLGERÀ MERCOLEDÌ 4 

DICEMBRE ALLE ORE 9:00 PRESSO PALAZZO DEI NORMANNI, PIAZZA DEL 

PARLAMENTO 1. I CANDIDATI SONO TENUTI A PRESENTARSI ENTRO LE ORE 

8:00 MUNITI DI DOCUMENTO DI IDENTITÀ IN CORSO DI VALIDITÀ. 

 
 

AVVERTENZE 
 

 

1. NON SONO AMMESSI NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA DI ESAME BORSE, 

BORSELLINI, MARSUPI, PORTAOGGETTI, ZAINI O VALIGIE DI ALCUN TIPO 

O DIMENSIONE, DISPOSITIVI O AGENDE ELETTRONICHE O QUALSIASI 

ALTRO APPARECCHIO ELETTRONICO IDONEO AD ALTERARE IL 

REGOLARE SVOLGIMENTO DELLA PROVA, IVI COMPRESI GLI 

“SMARTWATCH”; 

2. NON È AMMESSA NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA ALCUNA TIPOLOGIA DI 

TELEFONO CELLULARE O SMARTPHONE. I PREDETTI DISPOSITIVI 

DOVRANNO ESSERE LASCIATI SPENTI FUORI DAI LOCALI DI 

SVOLGIMENTO DELLA PROVA;  

3. NON SONO AMMESSI NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA DI ESAME APPUNTI, 

MANOSCRITTI, LIBRI O PUBBLICAZIONI DI QUALUNQUE GENERE; 
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4. SONO AMMESSI ESCLUSIVAMENTE GENERI DI PRIMA NECESSITÀ (AD 

ESEMPIO, ACQUA, PANINI, FARMACI, ETC.), CUSTODITI IN APPOSITI 

SACCHETTI TRASPARENTI; 

5. PER TUTTA LA DURATA DELLA PROVA I CANDIDATI DEVONO TENERE 

VISIBILE SUL PROPRIO BANCO IL DOCUMENTO DI IDENTITÀ; 

6. I CANDIDATI CHE VOLESSERO RINUNCIARE POTRANNO ALLONTANARSI 

DAI LOCALI IN CUI SI SVOLGE LA PROVA PRIMA DELL’INIZIO DELLA 

MEDESIMA; 

7. UNA VOLTA INIZIATA LA PROVA I CANDIDATI NON POTRANNO LASCIARE 

LA SEDE DELLA PROVA FINO A CHE ESSA NON SIA TERMINATA; 

8. I CANDIDATI NON POSSONO RECARSI IN BAGNO DURANTE LO 

SVOLGIMENTO DELLA PROVA; 

9. DOPO CHE LA COMMISSIONE HA COMUNICATO L’AVVIO DELLA PROVA, AI 

CANDIDATI NON È CONSENTITO COMUNICARE IN QUALUNQUE MODO 

TRA LORO, OVVERO METTERSI IN RELAZIONE CON ALTRI, PENA 

L’ESCLUSIONE DALLA PROVA.  

10. A PENA DI ESCLUSIONE DEL CANDIDATO, OGNI EVENTUALE PROBLEMA 

TECNICO CHE DOVESSE INSORGERE DURANTE LA PROVA DOVRÀ ESSERE 

COMUNICATO AGLI INCARICATI DELLA VIGILANZA O AI COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE OVVERO DEL COMITATO DI 

VIGILANZA SOLTANTO AL TERMINE DELLA PROVA STESSA, IN MODO 

DA NON INFICIARE LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA DA PARTE DEGLI 

ALTRI CANDIDATI; 

11. QUALORA IL CANDIDATO METTA IN ATTO UNA CONDOTTA TALE DA 

TURBARE OD OSTACOLARE IL CORRETTO E REGOLARE SVOLGIMENTO 
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DELLA PROVA D’ESAME (ES. PARLARE A VOCE ALTA DURANTE LA PROVA) 

VERRÀ IMMEDIATAMENTE ESCLUSO DALLA PROVA; 

12. DURANTE LE PROVE I CANDIDATI POSSONO ESSERE SOTTOPOSTI AD 

ULTERIORI FORME DI CONTROLLO. 

L’INOSSERVANZA DELLE PREDETTE DISPOSIZIONI, NONCHÉ DI OGNI 

ALTRA DISPOSIZIONE STABILITA DALLA COMMISSIONE PER LO 

SVOLGIMENTO DELLE PROVE, COMPORTA L’IMMEDIATA ESCLUSIONE DAL 

CONCORSO. 

 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA PROVA TECNICA DI 
DATTILOGRAFIA 

 
 

AI SENSI DELL’ART. 10, COMMA 1, DEL BANDO DI CONCORSO, LA PROVA 

TECNICA DI DATTILOGRAFIA CONSISTE NELLA COPIATURA DI UN TESTO 

ALLA VELOCITÀ NON INFERIORE A 270 BATTUTE AL MINUTO (TRA 1340 E 1360 

BATTUTE), MEDIANTE L’UTILIZZO DI UN APPOSITO PROGRAMMA DI VIDEO 

SCRITTURA, MUTUATO DAL SENATO DELLA REPUBBLICA, CON PERSONAL 

COMPUTER DOTATO DI TASTIERA ITALIANA. I CANDIDATI EFFETTUANO 

DUE TENTATIVI CIASCUNO DELLA DURATA DI CINQUE MINUTI, UNO 

IMMEDIATAMENTE SUCCESSIVO ALL’ALTRO; AI FINI DEL PUNTEGGIO SI 

TIENE CONTO SOLTANTO DEL MIGLIORE RISULTATO CONSEGUITO, ANCHE 

LADDOVE IN UNO DEI DUE TENTATIVI NON SIA STATO RIPORTATO IL 

PUNTEGGIO MINIMO. LA PROVA D’ESAME SARÀ VALUTATA IN TRENTESIMI, 

PER UN MASSIMO DI 30 PUNTI, E IL PUNTEGGIO IN ESSA RIPORTATO 

CONCORRERÀ ALLA FORMAZIONE DEL PUNTEGGIO FINALE DELLA 

GRADUATORIA. SARANNO AMMESSI ALLE SUCCESSIVE PROVE SCRITTE DI CUI 

ALL’ARTICOLO 13 DEL BANDO I CANDIDATI CHE AVRANNO OTTENUTO UN 

PUNTEGGIO ALMENO PARI A 18/30 IN UNO DEI DUE TENTATIVI. 
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IN PARTICOLARE: 

A. OTTERRÀ IL PUNTEGGIO MASSIMO DI 30/30 IL CANDIDATO CHE RIUSCIRÀ 

A DIGITARE L’INTERO BRANO SENZA COMMETTERE ERRORI; 

B. VERRÀ ESCLUSO IL CANDIDATO CHE NON RIUSCIRÀ A COPIARE IL BRANO 

PER INTERO (OVE LE OMISSIONI COMMESSE NON GLI CONSENTANO DI 

RAGGIUNGERE IL PUNTEGGIO MINIMO DI 18/30 NECESSARIO PER 

SUPERARE LA PROVA); 

C. OGNI ERRORE DI SEGUITO INDICATO COMPORTA LA DETRAZIONE DI 0,3 

PUNTI DAL PUNTEGGIO MASSIMO DI 30:  

C1) OGNI BATTUTA CHE NON CORRISPONDA ESATTAMENTE AL 

TESTO (ES.: “PARLAMENTA” INVECE DI “PARLAMENTO”); 

C2) OGNI LETTERA MINUSCOLA INVECE CHE MAIUSCOLA ALL'INIZIO 

DI PERIODO E PER I NOMI PROPRI (ES.: “Il testo è stato approvato dal senato. verrà, 

quindi, trasmesso alla Camera); 

C3) OGNI BATTUTA OMESSA: SONO CONSIDERATE TALI, OLTRE A 

LETTERE E SEGNI OMESSI, GLI SPAZI MANCANTI FRA DUE PAROLE O DOPO 

I SEGNI DI INTERPUNZIONE (ES.: “DICUSSIONE” INVECE DI “DISCUSSIONE”; 

“L_ALTRA CAMERA” INVECE DI “L'ALTRA CAMERA”; “PRESIDENTEDELLA 

REPUBBLICA”; “E' SENATORE DI DIRITTO E A VITA,SALVO RINUNCIA”); 

C4) OGNI BATTUTA AGGIUNTA (ES.: COONSIGLIO REGIONALE);  

C5) OGNI CARATTERE CHE COMPONE UNA PAROLA OMESSA O CHE 

COMPONE UNA RIGA DI TESTO OMESSA. LA MANCATA COPIATURA DI UNA 

O PIÙ RIGHE DEL TESTO, PERTANTO, COMPORTERÀ L’ATTRIBUZIONE DI UN 

ERRORE PER OGNI BATTUTA OMESSA COMPRESA NELLA O NELLE 

PREDETTE RIGHE;  

C6) OGNI NUOVA RIGA "A CAPO" QUANDO NON PRESENTE E LA 

MANCANZA DI NUOVA RIGA QUANDO PRESENTE. 
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I CARATTERI PRESENTI NEI TESTI OGGETTO DELLA PROVA DEVONO 

ESSERE COPIATI ESATTAMENTE NEL FORMATO IN CUI COMPAIONO, AD 

ESEMPIO: 

 LETTERE NON ACCENTATE MINUSCOLE abcdefghijklmnopqrstuvwxyz 

 LETTERE NON ACCENTATE MAIUSCOLE 

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 

 LETTERE ACCENTATE MINUSCOLE àèéìòù 

 NEL CASO DI LETTERE ACCENTATE MAIUSCOLE, AD ESEMPIO UNA 

FRASE CHE COMINCIA CON “È”, IL TESTO DA DATTILOSCRIVERE 

PRESENTERÀ LA COPPIA DI CARATTERI “E'” (LETTERA MAIUSCOLA NON 

ACCENTATA SEGUITA DA APOSTROFO). IL CANDIDATO SARÀ TENUTO A 

COPIARLA NEL MODO SUDDETTO; 

  SEGNI DI INTERPUNZIONE, PARENTESI, VIRGOLETTE, APOSTROFI, 

TRATTINI ,;.:-!?"'°()<>  

 NUMERI 0123456789 

CONSIDERATO CHE IL BANDO DI CONCORSO RICHIEDE UN PUNTEGGIO 

MINIMO DI 18/30, 41 ERRORI DETERMINERANNO L’ESCLUSIONE DEL 

CANDIDATO DALL’AMMISSIONE ALLE PROVE SCRITTE. 

AI SENSI DELL’ARTICOLO 9, COMMA 11, DEL REGOLAMENTO DEI CONCORSI 

DELL’ASSEMBLEA REGIONALE SICILIANA, TRATTANDOSI DI PROVA CHE 

COMPORTA ANCHE UNA VALUTAZIONE CIRCA LA VELOCITÀ DI 

ESECUZIONE, NON È AMMESSA LA CONCESSIONE DI TEMPI AGGIUNTIVI PER 

CANDIDATI IN CONDIZIONI DI DISABILITÀ OVVERO PER DONNE IN STATO 

DI PUERPERIO.  

L’ELENCO DEI CANDIDATI AMMESSI ALLE SUCCESSIVE PROVE SCRITTE SARÀ 

PUBBLICATO NELLA GAZZETTA UFFICIALE DELLA REGIONE SICILIANA – 

SERIE SPECIALE CONCORSI, E SUL SITO INTERNET DELL’ASSEMBLEA 

REGIONALE SICILIANA. 
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NELLA MEDESIMA GAZZETTA UFFICIALE SARÀ ALTRESÌ DATA 

COMUNICAZIONE DELLA PUBBLICAZIONE DELLA SEDE E DEL DIARIO 

DELLE PROVE SCRITTE. TALI COMUNICAZIONI – IN GAZZETTA O NEL SITO 

INTERNET DELL’A.R.S. – HANNO VALORE DI NOTIFICA A TUTTI GLI EFFETTI 

NEI CONFRONTI DEI CANDIDATI. 


